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SURAT PEMAKLUMAN PERUBAHAN STRUKTUR TADBIR 
URUS PERPUSTAKAAN UITM RUJUKAN: 100-PTAR (PT. 
12/20) - PERKARA 3.1.2

Perkara 3.1.2 Penggunaan nama baharu jawatankuasa
ini perlu digunapakai oleh semua Perpustakaan UiTM
Cawangan yang menguruskan perolehan bahan
universiti dan tidak lagi menggunakan nama
Jawatankuasa Pembelian Buku dan Majalah
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AHLI JAWATANKUASA JPBRU
LAMA BAHARU 

PENGERUSI : 

a. Pengerusi:

Rektor Cawangan/

Timbalan Rektor HEA/

Pengarah Hospital 

b. Pengerusi Ganti: 

Timbalan Rektor HEA/ Timbalan Rektor Penyelidikan & Inovasi

PENGERUSI : 

a. Pengerusi:

Rektor Cawangan/

Pengarah Hospital

b. Pengerusi Ganti: 

Timbalan Rektor Penyelidikan & Inovasi

SETIAUSAHA : 

Pustakawan Kanan/ Pustakawan/ Pembantu Pustakawan Tertinggi/ Pembantu 
Pustakawan Kanan/ Pembantu Pustakawan/ Kerani Perpustakaan  

SETIAUSAHA : 

Pustakawan Kanan/ Pustakawan/ Pembantu Pustakawan Tertinggi/ Pembantu 
Pustakawan Kanan/ Pembantu Pustakawan/ Kerani Perpustakaan  

AHLI-AHLI : 

1. Ketua Perpustakaan Cawangan/ Ketua Perpustakaan Hospital 

2. Timbalan Ketua Pustakawan Kanan/ Timbalan Ketua Pustakawan/ Pustakawan 
Kanan/ Pustakawan

3. Ketua Timbalan Bendahari Kanan/ Timbalan Bendahari Kanan/ Timbalan 
Bendahari/ Penolong Bendahari Kanan/ Penolong Bendahari

4. Ketua Jabatan Penyelidikan, Jaringan Industri & Inovasi (Perpustakaan Hospital) 

AHLI-AHLI : 

1. Ketua Perpustakaan Cawangan/ Ketua Perpustakaan Hospital 

2. Timbalan Ketua Pustakawan Kanan/ Timbalan Ketua Pustakawan/ Pustakawan 
Kanan/ Pustakawan

3. Ketua Timbalan Bendahari Kanan/ Timbalan Bendahari Kanan/ Timbalan 
Bendahari/ Penolong Bendahari Kanan/ Penolong Bendahari

4. Ketua Jabatan Penyelidikan, Jaringan Industri & Inovasi (Perpustakaan 
Hospital) 

SEKRETARIAT : 

Pembantu Pustakawan Tertinggi/ Pembantu Pustakawan Kanan/ Pembantu 
Pustakawan/ Kerani Perpustakaan

SEKRETARIAT : 

Pembantu Pustakawan Tertinggi/ Pembantu Pustakawan Kanan/ Pembantu 
Pustakawan/ Kerani Perpustakaan



PENGURUSAN KEWANGAN SUMBER  RUJUKAN UNIVERSITI
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Sumber : Jabatan Belanjawan Universiti



14Sumber : Jabatan Belanjawan Universiti



15Sumber : Jabatan Belanjawan Universiti



16Sumber : Jabatan Belanjawan Universiti



17Sumber : Jabatan Belanjawan Universiti



18Sumber : Jabatan Belanjawan Universiti



19Sumber : Jabatan Belanjawan Universiti



20

LAPORAN PRESTASI PERUNTUKAN JABATAN PERANCANGAN 
DAN PEMBANGUNAN PERPUSTAKAAN TAHUN 2022 MENGIKUT 
KOD AKAUN 27112, 27113, 27120 DAN 27121



DASAR PEMBANGUNAN SUMBER PERPUSTAKAAN UiTM



DASAR PEMBANGUNAN SUMBER PERPUSTAKAAN UiTM

Perolehan bahan perpustakaan adalah merujuk kepada Dasar Pembangunan Bahan Rujukan Universiti yang
diluluskan dalam Mesyuarat JKE PTAR Bil.27 2021.



Kategori sumber bahan yang dibuat perolehan oleh perpustakaan iaitu :

Sumber Bercetak
1. Buku bercetak
2. Bahan media
3. Majalah dan jurnal bercetak
4. Peta bercetak 
5. Akhbar bercetak

Sumber Elektronik
1. Pangkalan Data Atas Talian (PDAT)
2. eBook
3. eJournal
4. eNewspaper 
5. Peta digital

.. dan lain-lain sumber rujukan perpustakaan

KATEGORI SUMBER RUJUKAN UNIVERSITI 



PERLAKSANAAN PEMBANGUNAN SUMBER PERPUSTAKAAN

Strategi Pembangunan Sumber Bercetak

i. Menyediakan peruntukan yang bersesuaian dengan keperluan perolehan bahan bercetak dan
elektronik sama ada tabung pengurusan, tabung sumbangan kemudahan perpustakaan atau
endowmen.

ii. Memastikan perolehan sumber bercetak dan elektronik adalah perolehan yang must
have dalam senarai bahan bacaan silibus.

iii. Melaksanakan sesi outreach perolehan dengan pihak fakulti / PTJ

a. Mendapatkan kerjasama pihak fakulti untuk mengemaskini bahan rujukan silibus program
kursus di AIMS khususnya keperluan maklumat ISBN bahan

b. Hebahan maklumat pencapaian penggunaan sumber elektronik yang dilanggan PTAR
kepada pihak pengurusan fakulti / Cawangan setiap bulan.



1. Pekeliling Bendahari Bil.4 Tahun 2010 Garis Panduan Mengenai Perolehan Bekalan dan Penghantaran

Buku Terbitan dan Cetakan Luar Negara Secara Pembelian Terus

2. Pekeliling Bendahari Bil.4 Tahun 2012 Garis Panduan Mengenai Perolehan Bekalan dan Perkhidmatan

Secara Pembelian Terus

3. Pekeliling Bendahari Bil.3 Tahun 2012 Garis Panduan Penyertaan Anak-anak Syarikat UiTM dan Koperasi-

koperasi UiTM Dalam Perolehan Universiti Teknologi MARA

4. Pekeliling Perbendaharaan Malaysia PK 7.11 Perolehan Bekalan/Penghantaran Buku Cetakan Dan

Terbitan Dalam dan Luar Negara

PUNCA KUASA PEROLEHAN SUMBER RUJUKAN UNIVERSITI



5. Surat Pekeliling Bendahari Bil.6 Tahun 2012 Garis Panduan Perolehan Bekalan dan Penghantaran

Buku Terbitan dan Cetakan Dalam Negara

6. Surat Pekeliling Bendahari Bil.2 Tahun 2013 Garis Panduan Perolehan Bekalan dan Penghantaran

Buku Terbitan dan Cetakan Luar Negara

7. Pekeliling Perbendaharaan Malaysia PK 7.11 Perolehan Bekalan/Penghantaran Buku Cetakan Dan

Terbitan Dalam dan Luar Negara

…SAMBUNGAN
PUNCA KUASA PEROLEHAN SUMBER RUJUKAN UNIVERSITI



8. Polisi Pembangunan Sumber Bercetak - 600-PTAR (BSB.12/0/2/1)

9. Arahan Kerja Bekalan Buku Terbitan Dalam & Luar Negara - AK.UiTM.PRP./BSB/.01-01.01

10. Pekeliling Perbendaharaan Malaysia PK 7.12 Perolehan Bekalan Surat Khabar dan Majalah Tempatan

Secara Pembelian Terus

11. Polisi Perolehan Jurnal dan Majalah Bercetak - 600- PTAR (BSB.12/0/2/3)

12. Arahan Kerja Langganan Jurnal Bercetak - AK.UiTM.PRP./BSB/.01-02.01

13. Pekeliling Perbendaharaan Malaysia PK 7.6 Perolehan Berkaitan ICT dan Rangkaian Internet

14. Pekeliling Timbalan Naib Canselor (Pembangunan) Bil. 3 Tahun 2021 : Pelaksanaan Tadbir Urus

Pembangunan Yang Baharu Bagi Hal Ehwal ICT, Elektronik dan Sistem

15. Pekeliling Pejabat Bendahari Bil.3 Tahun 2013 : Pengecualian Peraturan Pentadbiran Kontrak

Universiti Teknologi MARA Bagi Perolehan Pangkalan Data Dalam dan Luar Negara

…SAMBUNGAN
PUNCA KUASA PEROLEHAN SUMBER RUJUKAN UNIVERSITI



16. Polisi Perolehan eBook - 600- PTAR (BSE.12/0/2/5)

17. Arahan Kerja Perolehan eBook - AK.UiTM.PRP./BSE/.01-02.03

18. Polisi Perolehan Pangkalan Data Sumber Maklumat Atas Talian - 600- PTAR (BSE.12/0/2/4)

19. Arahan Kerja Langganan Pangkalan Data Atas Talian - AK.UiTM.PRP./BSE/.01-02.02

20. Lampiran Terma Rujukan Jawatankuasa Perolehan Bahan Rujukan Universiti PTAR

21. Lain-lain pekeliling yang berkenaan yang digunapakai di UiTM / Negara

…SAMBUNGAN
PUNCA KUASA PEROLEHAN SUMBER RUJUKAN UNIVERSITI



GARIS PANDUAN KAJIAN PASARAN PEROLEHAN BUKU 
BERCETAK DALAM DAN LUAR NEGARA



GARIS PANDUAN KAJIAN PASARAN PEROLEHAN BUKU BERCETAK DALAM DAN 
LUAR NEGARA

https://ptardms.uitm.edu.my/o
ut/out.ViewFolder.php?folderi
d=2970

https://ptardms.uitm.edu.my/out/out.ViewFolder.php?folderid=2970


STATUS PEMILIKAN BAHAN SILIBUS UiTM



Definisi Silibus

- Kandungan sukatan pelajaran sesebuah
program / kursus pengajian yang mengandungi
deskripsi kursus / program, objektif, durasi,
jadual, skema penilaian, kaedah pengajaran,
serta senarai bahan bacaan / rujukan sesuatu
kursus / program. Dikemukakan oleh pihak
fakulti dengan mendapat kelulusan pihak
Senat UiTM. Seterusnya diluluskan oleh
Kementerian Pendidikan Malaysia untuk
program berkenaan ditawarkan oleh UiTM.

Sumber : Dasar Penyerahan Bahan Harta Intelek
Universiti Teknologi MARA





STATISTIK KOLEKSI PERPUSTAKAAN BAGI KEPERLUAN 
MALAYSIAN RESEARCH ASSESSMENT (MYRA) : SECTION H (2) –
LIBRARY FACILITIES
SEKSYEN H: KEMUDAHAN SOKONGAN  (SUPPORT FACILITIES)

2. Kemudahan perpustakaan (Library facilities)
a) Bilangan tajuk buku (salinan cetak)

Total number of titles of books (hardcopies)
b) Bilangan tajuk buku atas talian (salinan digital)

Total number of online titles of books (digital copies)

Bilangan tajuk buku/bahan multimedia (cth: CD & VCD).

Nota Umum:
Tiada pengiraan berulang (double counting) untuk buku dalam bentuk
salinan cetak (hardcopy) dan buku atas talian (online)

c) Bilangan tajuk jurnal yang dilanggan
Total number of journals subscribed
Bilangan tajuk jurnal dalam pangkalan data yang dilanggani.



KUMULATIF PENCAPAIAN PEMILIKAN BAHAN BACAAN SILIBUS (BBS) PUITM 
SEHINGGA JUN 2022

3

Sehingga Jun 2022, pencapaian kumulatif 
pemilikan BBS iaitu 79.4% ada BBS dan 
20.6% tiada BBS.  

Semakan judul silibus PUiTM
Kumulatif judul silibus   = 54,622 judul
Judul ada                      = 43,346 judul
Judul tiada                    = 11,276 judul



KUMULATIF PENCAPAIAN PEMILIKAN ADA BAHAN BACAAN SILIBUS (BBS) MENGIKUT LOKASI 
SEHINGGA JUN 2022 
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Semakan mengikut lokasi PTAR mendapati 4 lokasi mencatatkan peratus 
pemilikan ada melebihi 90% [Kedah, Perak, Johor dan P. Pinang], 
Manakala 3 lokasi mencatatkan peratus pemilikan di bawah 70% iaitu 
[Sabah, Melaka dan Terengganu]. 

Lokasi PTAR Peratus Pemilikan (Ada BBS)

1 Kedah 98
2 Perak 94
3 Johor 91
4 P. Pinang 90
5 Perlis 87
6 Selangor 85
7 Shah Alam 82
8 Kelantan 78
9 Sarawak 78

10 Pahang 78
11 N. Sembilan 70

12 Sabah 68
13 Melaka 65
14 Terengganu 63



KUMULATIF PENCAPAIAN PEMILIKAN ADA BAHAN BACAAN SILIBUS (BBS) 
MENGIKUT FAKULTI SEHINGGA JUN 2022

5

Semakan mengikut fakulti mendapati tiga fakulti tertinggi 
pemilikan bahan silibus iaitu F. Muzik (100%), F. Filem Teater 
& Animasi (98.74%), F. Kejuruteraan Kimia (95.30%).



MESYUARAT JKIKU 2022

6

Bagi Mesyuarat JKIKU 2022, jawatankuasa telah bermesyuarat sebanyak 6 kali dan telah meluluskan 
22 program baharu dan 59 program semakan semula dan 11 program jumud . 

BIL. MESYUARAT JKIKU TARIKH PROGRAM BAHARU PROGRAM SEMAKAN SEMULA BATAL JUMUD 

1 JKIKU KE 79 13 JANUARI 2022 3 8 0 0

2 JKIKU KE 80 21 FEBRUARI 2022 4 12 0 0

3 JKIKU KE 81 17 MAC 2022 3 3 0 0

4 JKIKU KE 82 18 APRIL 2022 0 1 0 0

5 JKIKU KE 83 30 MEI 2022 0 24 0 0

6 JKIKU KE 84 1 JULAI 2022 12 11 0 11

JUMLAH 22 59 0 11
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Strategi dan inisiatif bagi pembangunan dan pemilikan bahan silibus 2022 ialah seperti berikut:

1) Sasaran pemilikan silibus bagi tahun 2022 ialah 80% pemilikan bahan silibus, berdasarkan PI
terkini.

2) Menggiatkan taklimat perolehan silibus dan eSyllabus menerusi program Library Outreach@PTAR
dengan kerjasama Bahagian Komunikasi Korporat PTAR.

3) Fokus kepada Niche Area khususnya silibus bidang Science & Technology dan Entrepreneurship
bagi menyokong GRU Universiti.

4) Meningkatkan kerjasama dengan Resource Person (RP) di fakulti yang akan bertanggungjawab
untuk mengemaskini maklumat senarai rujukan bahan silibus bagi program-program fakulti untuk
kekinian maklumat pemilikan bahan silibus di Portal eSyllabus.

STRATEGI INISIATIF PEMILIKAN SILIBUS 2022



PERANAN PTAR 
DALAM JAWATANKUASA INDUK KURIKULUM UNIVERSITI (JKIKU)



https://hea.uitm.edu.my/v4/images/u
hek/jkiku/Takwim_JKIKU_2022.pdf

Fungsi Dan Bidang Kuasa JKIKU

i. Am
a. Jawatankuasa Induk Kurikulum Universiti (JKIKU) adalah badan yang 

diperturunkan kuasa oleh Senat Universiti. 
b. Bertanggungjawab dalam hal ehwal kurikulum akademik merangkumi

semua tahap pengajian (semakan kurikulum, program baharu dan 
penilaian pelajar) di UiTM Cawangan/Fakulti/Akademi/Pusat.

c.  Meluluskan dokumen semakan kurikulum, program baharu dan 
pembangunan penilaian akademik pelajar/program.

d.  Memastikan kualiti kurikulum akademik UiTM memenuhi keperluan
KPT, Agensi Kelayakan Malaysia (Malaysian Qualification Agency   
(MQA)) dan badan-badan profesional.

ii. Pengurusan Kurikulum
a. Meluluskan cadangan perubahan semakan kurikulum sedia ada.

Cadangan semakan kurikulum yang mengandungi perubahan:
• Kurang dari 30% akan dimaklumkan ke Senat.
• Melebihi 30% akan dibawa ke MQA dan JKPT, KPT untuk kelulusan.

b. Meluluskan cadangan penamatan program.
c. Meluluskan cadangan penubuhan program-program baharu

berdasarkan keperluan Universiti, Program Standard dan keperluan
badan-badan  profesional.

d. Meluluskan cadangan penggunaan mekanisma pentaksiran/penilaian
untuk penilaian sumatif.

e. Membangun konsep, struktur dan sistem penilaian akademik

PERANAN PTAR DALAM JAWATANKUASA INDUK KURIKULUM 
UNIVERSITI (JKIKU)



Agenda Mesyuarat JKIKU

Pendahuluan : Pengistiharan Kepentingan
: Aluan Pengerusi

Bahagian A     : Minit Mesyuarat yang lalu
: Perkara Berbangkit

Bahagian B : Penubuhan Program Baharu atau
Penjumudan Program Sedia Ada

Bahagian C : Penyusunan Semula Kurikulum

Bahagian D : Pentaksiran Akademik

Bahagian E : Hal-hal lain

Format Kertas Kerja Permohonan
JKIKU

i. Tujuan
ii. Latar Belakang
iii. Objektif
iv. Justifikasi
v. Cadangan
vi. Implikasi Kewangan (jika berkaitan) 
vii. Penutup/Tindakan



PENGURUSAN
DASAR PENYERAHAN HARTA INTELEK UiTM





1. DASAR PENYERAHAN BAHAN HARTA INTELEK UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA KE 
REPOSITORI INSTITUSI UNIVERSITI.

2. POLISI PENGURUSAN BAHAN HARTA INTELEK UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA.

3. POLISI PENDIGITALAN BAHAN REPOSITORI INSTITUSI UiTM.

4. SOP PROSES PENDAFTARAN BAHAN HARTA INTELEK UiTM.

5. SOP PENDIGITALAN BAHAN HARTA INTELEK UiTM.

6. UiTM INSTITUTIONAL REPOSITORY POLICY

PERATURAN BERKAITAN BAHAN HARTA INTELEK - UiTM IR



• Dasar ini dikeluarkan melalui Pekeliling Ketua Pustakawan Bilangan 6 Tahun 2015.
• Keputusan Minit Mesyuarat Jawatankuasa Eksekutif UiTM Bil. 09/2015 bertarikh

2 September 2015 telah meluluskan Dasar Penyerahan Bahan Harta Intelek
Universiti Teknologi MARA ke Repositori Institusi Universiti.

• Berkuatkuasa pada 2hb September 2015. Dasar ini telah dikemaskini pada 12
Mac 2020.

• Edaran Dasar telah dibuat kepada:
1. Ketua-ketua PTJ pada 15 Oktober 2015.
2. Ketua Jabatan / Ketua Bahagian PTAR / Ketua Perpustakaan Cawangan UiTM

pada 15 Oktober 2015.

DASAR PENYERAHAN BAHAN HARTA INTELEK UNIVERSITI 
TEKNOLOGI MARA KE REPOSITORI INSTITUSI UNIVERSITI



BIL. JENIS BAHAN UiTM Bukan
UiTM

Muatnaik
ke UiTM IR

Daftar
di IR

1. Tesis / Disertasi, Projek Pelajar, Projek Keusahawanan & Laporan
Sabatikal

a. Ditulis oleh staf / pelajar UiTM dan diterbitkan oleh UiTM. √ √ √
b. Ditulis oleh staf / pelajar UiTM semasa pengajian di universiti / 
IPT luar dan diterbitkan oleh universiti / IPT luar tersebut. √ X

2. Laporan Penyelidikan

a. Ditulis oleh staf UiTM, geran UiTM dan diterbitkan oleh UiTM. √ √ √
b. Ditulis oleh staf UiTM, geran / ditaja organisasi luar & di cover 
bahan diletakkan organisasi luar sebagai penama pertama √ X √

Penting!! Hanya Bahan UiTM Pemilik Tunggal (Sole Owner) Dimasukkan Ke UiTM IR  

JENIS BAHAN HARTA INTELEK UNTUK MUATNAIK KE UiTM IR



BIL. JENIS BAHAN UiTM Bukan
UiTM

Muatnaik
ke UiTM IR

Daftar di 
IR

3. Buku
a. Buku Terbitan UiTM – ditulis oleh staf UiTM & diterbitkan oleh 
UiTM Press / fakulti / jabatan UiTM. √ √ √
b. Buku Bukan Terbitan UiTM - ditulis oleh staf UiTM tetapi
diterbitkan oleh penerbit luar. √ X √

4. Syarahan Utama UiTM (Professorial Lecture) √ √ √
5. Artikel Jurnal

a. Ditulis oleh warga UiTM & diterbitkan di dalam jurnal UiTM. √ √ √
b. Ditulis oleh warga UiTM tetapi diterbitkan di dalam jurnal luar. √ X √

6. Kertas Kerja Konferensi / Seminar, Prosiding
a. Anjuran UiTM. √ √ √
b. Anjuran bersama UiTM & organisasi luar √ X √

JENIS BAHAN HARTA INTELEK UNTUK MUATNAIK KE UiTM IR



PENTING!
Pastikan ditandakan pada TUJUAN PENYERAHAN:

 Untuk dimuatnaik ke dalam Repositori Institusi UiTM.

 Untuk dimuatnaik ke dalam MYTO.

 Dipinjamkan sementara untuk tujuan pendigitan.

 Simpanan Koleksi PTAR. 

1. Perlu disertakan Borang Penyerahan Bahan
Harta Intelek UiTM beserta senarai bahan -
(format Excel). Boleh dimuat turun dari portal 
PTAR di link Download.

KRITERIA PENYERAHAN BAHAN HARTA INTELEK



KRITERIA PENYERAHAN BAHAN HARTA INTELEK

2. Naskhah Penyerahan Bahan Harta Intelek
Mengikut naskhah yang ditetapkan di dalam Dasar Penyerahan Bahan Harta Intelek UiTM Ke

Repositori Institusi Universiti – Jadual 1.
BIL. BAHAN HARTA INTELEK NASKH.

1 Tesis / Disertasi 1

2 Laporan Penyelidikan 1

3 Projek Pelajar 1

4 Projek Keusahawanan 1

5 Laporan Sabatikal 1

6 Buku Penerbitan UiTM Press 5

7 Buku Terbitan UiTM 2

8 Jurnal 5

9 Syarahan Utama 5

10 Buletin 5

BIL. BAHAN HARTA INTELEK NASKH.
11 Laporan Tahunan 1

12 Prosiding 1

13 Artikel 1

14 Kertas Kerja Seminar / Konferensi 1

15 Kertas Bengkel / Kursus 1

16 Teks Ucapan / Taklimat / Amanat 1

17 Skor Muzik / 'Musical Composition' 1

18 Bab Dalam Buku 1

19 Peta 1

20 Bahan Audio Visual 1



https://uitmpay.uitm.edu.my/giving/products/AA/26/31

GIVING@UITM
DONATION / SADAQAH

Tabung Sumbangan Derma Wang Tunai Untuk Kemudahan Perpustakaan

https://uitmpay.uitm.edu.my/giving/products/AA/26/31


Sekian.
Terima Kasih
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