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Pengenalan 

Kemudahan Emel

Staf UiTM



UiTM’s Email One Stop Centre : mail.uitm.edu.my



Kemudahan Emel yang diberikan kepada Staf UiTM yang 

berstatus aktif : 

1) Emel Rasmi UiTM ( @uitm.edu.my) 

Menggantikan emel @warga.uitm.edu.my yang masih boleh

dicapai melalui SSO.

2) Emel Microsoft 365 (@staf.uitm.edu.my)

Jika emel rasmi UiTM : khanafi@uitm.edu.my  , 

emel Microsoft 365 : khanafi@staf.uitm.edu.my



Permohonan Email melalui sistem UNITS 

Staf baharu : 

Google Workspace

Kategori – OPERASI- EMAIL GOOGLE  

Sub Kategori - NEW ACCOUNT

Microsoft 365

Kategori – OPERASI- EMAIL MICROSOFT 365 

Sub Kategori - AKAUN BAHARU



Pengenalan Google Workspace for 

Education Fundamentals



Gmail mula digunapakai bermula 1 Januari 2020 

menggantikan emel platform           Lotus Notes .

Lesen yang digunakan oleh UiTM adalah GSuite For 

Education dan telah dijenamakan semula sebagai Google 

Workspace for Education Fundamentals . 

Kapasiti storan yang diberikan sebelum ini adalah tidak

terhad namun bermula Julai 2022, kapasiti terhad kepada

100 TB secara pooled dikongsi semua pengguna. 



Aplikasi Google Workspace for Education Fundamentals : 



Capaian kepada Aplikasi

Google Workspace for Education 

Fundamentals



Sign in terlebih dahulu menggunakan Emel Rasmi UiTM



Butang Google Apps 

Senarai Google Apps



ACCOUNT





GMAIL



Send email, chat one-on-one or in groups, collaborate in 
rooms, and start or join video meetings—all in Gmail





•

•



GROUPS





Group Default

Staf UiTM: 

01

SELURUH STAF UITM 02

NEGERI

03
KAMPUS/CAWANGAN

04
PENSYARAH/PENTADBIRAN

STAF 

xallusers@uitm.edu.my

05

PTJ / FAKULTI

MELAKA

melaka@uitm.edu.my

DUNGUN

dungun@uitm.edu.my

PENTADBIRAN
pentadbiranallusers@uitm.edu.my

PENSYARAH
pensyarahallusers@uitm.edu.my

PENTADBIRAN FSKM  
pentadbirangfskm@uitm.edu.my

FSKM SHAH ALAM
gfskm@uitm.edu.my



CALENDAR



Untuk create event, klik pada butang Create   
Untuk update event ,klik event , klik butang Edit 



Berkongsi kalendar dengan pengguna lain

1. Click Settings > Settings
2. On the left, select your calendar and then click Share with specific 

people
3. Select how you want to share your calendar:



MEET



Google Meet

• Maksimum peserta adalah seramai 100 orang
• Fungsi rakaman masih boleh digunakan dan hanya bertahan selama 1 

bulan sahaja di Google Drive
• Komunikasi adalah secara dua(2) hala
• Boleh menggunakan sama ada browser atau aplikasi desktop 
• Boleh menggunakan peralatan telefon pintar , tablet dan komputer





Fungsi Butang pada Meet



DRIVE



•

•

•







●

●

●







DOCS



Create and simultaneously edit text documents with your 
team, right in your browser.



SHEETS





SLIDES





Pengenalan kepada

Microsoft 365



• Microsoft 365 mula digunakan sebagai emel rasmi pelajar

(@isiswa.uitm.edu.my ) dan kemudiannya telah digunapakai oleh 

staf (@staf.uitm.edu.my) . 

• Lesen yang digunakan adalah Microsoft A3 yang merupakan

kontrak terpusat oleh Kementerian Pengajian Tinggi. 

• Lesen terkini telah direnew selama 3 tahun bermula 1 Ogos 2021 

sehingga 1 Ogos 2024.  

• Lesen untuk staf adalah terhad dan akan diberikan mengikut

permohonan. 

• Kapasiti storan yang diberikan adalah 5TB setiap staf .



Servis Yang Ditawarkan : 



Capaian kepada Aplikasi

Microsoft 365 



Sign in terlebih dahulu menggunakan Emel Microsoft 365



Butang Office 365 Apps 

Senarai Office 365 Apps







Cara Install  Aplikasi Office 365 

Butang Install
Pilihan Aplikasi

• Install the Office desktop apps on up to five 
PCs or Macs per user

• Install Office apps on up to five tablets and 
five phones per user



Microsoft Teams



Microsoft OneDrive



Microsoft Stream



Microsoft Whiteboard



Microsoft Yammer



Microsoft Forms



CISCO WEBEX



Perisian Cisco Webex UiTM Berlesen

• Salah satu aplikasi perhubungan tele sidang oleh Cisco yang boleh
digunakan oleh staf UiTM secara berlesen

• Memerlukan akaun yang berdaftar untuk penggunaan perisian berlesen
• Pada masa ini hanya satu akaun PTJ sahaja dibenarkan untuk

didaftarkan disebabkan bilangan lesen yang telah mencapai kapasiti
maksimum (tiada lagi akaun individu staf boleh didaftarkan)

• Sehingga kini Perpustakaan Tun Abdul Razak (PTAR) masih belum
memohon akaun Cisco Webex atas kapasiti akaun PTJ

• Permohonan boleh dibuat melalui sistem https://units.uitm.edu.my
dengan memilih Category: Operasi – Tele Sidang, Sub Categories: Akaun
Webex PTJ/Kampus dan perlu menyertakan alamat emel PTJ seperti
korporatptar@uitm.edu.my

• Laman sesawang adalah https://uitm.webex.com

https://units.uitm.edu.my/
mailto:korporatptar@uitm.edu.my


Cisco Webex Meetings

• Maksimum peserta adalah seramai 1000 orang
• Komunikasi adalah secara dua(2) hala
• Boleh menggunakan sama ada browser atau aplikasi desktop 
• Boleh menggunakan peralatan telefon pintar, tablet dan komputer



Cisco Webex Events

• Maksimum peserta adalah seramai 1000 orang
• Komunikasi adalah secara satu(1) hala
• Peserta hanya boleh menggunakan chat untuk tujuan komunikasi
• Boleh menggunakan sama ada browser atau aplikasi desktop 
• Boleh menggunakan peralatan telefon pintar, tablet dan komputer



ZOOM



Perisian Zoom UiTM Berlesen

• Salah satu aplikasi perhubungan tele sidang oleh Zoom yang boleh
digunakan oleh staf UiTM secara berlesen

• Mula digunapakai oleh Jabatan Infostruktur untuk kegunaan staf UiTM
pada Ogos 2020

• Permohonan penggunaan perisian Zoom adalah melalui emel dan perlu
menyertakan maklumat program yang ingin dijalankan, jumlah peserta
yang terlibat, tarikh dan masa

• Emel perlu dihantar kepada khanafi@uitm.edu.my
• Kelulusan permohonan bergantung kepada kekosongan akaun Zoom 

pada tarikh dan masa program yang ingin dilaksanakan
• Pemohon akan diberikan akaun Zoom sementara untuk tujuan

pelaksanaan program



Perisian Zoom UiTM Berlesen

• Pemohon tidak boleh lagi menggunakan akaun Zoom sementara ini
selepas tamat program kecuali untuk tujuan muat turun video yang 
dirakam

• Kegunaan perisian ini yang di bawah kendalian Jabatan Infostruktur
bukan untuk tujuan pengajaran dan pembelajaran

• Oleh kerana bilangan akaun yang terhad, hanya program-program di 
bawah sahaja yang dibenarkan
• Mesyuarat dengan pihak luar dari UiTM
• Program MOA/MOU
• Webinar atau konferen dalam talian yang melibatkan pihak luar dari

UiTM
• Sesi temuduga calon staf atau pelajar antarabangsa



Zoom Meetings

• Maksimum peserta adalah seramai 300 orang
• Komunikasi adalah secara dua(2) hala
• Boleh menggunakan sama ada browser atau aplikasi desktop 
• Boleh menggunakan peralatan telefon pintar , tablet dan komputer



Zoom Webinar

• Maksimum peserta adalah seramai
1000 orang

• Komunikasi adalah secara satu(1) 
hala

• Peserta hanya boleh menggunakan
chat untuk tujuan komunikasi

• Boleh menggunakan sama ada
browser atau aplikasi desktop 

• Boleh menggunakan peralatan telefon
pintar dan tablet

• Peserta tidak boleh menggunakan
video dan mikrofon untuk
berkomunikasi. Hanya host dan
cohost sahaja dibenarkan.



ADOBE CREATIVE CLOUD (CC)



Perisian Adobe CC

• Adobe CC adalah perisian dari Adobe Systems yang memberi akses
pengguna untuk koleksi perisian yang dibangunkan oleh Adobe untuk
kegunaan seperti reka bentuk grafik, penyuntingan video, pembangunan
web, fotografi dan perkhidmatan awan

• Lesen yang digunakan oleh UiTM diperoleh dari pihak KPT dan UiTM
mendapat sebanyak 12,000 lesen

• Lesen ini adalah untuk kegunaan di makmal komputer dan staf UiTM
• Permohonan untuk mendapatkan akaun/lesen (login id) boleh

dimajukan di sistem https://bsu.uitm.edu.my



Senarai Perisian Adobe CC

• Adobe Acrobat DC- Most complete PDF solution 
for today’s multi-device world

• Photoshop - Create beautiful graphics, photos 
and art anywhere 

• Illustrator - Create stunning illustrations and 
graphics

• In Design - Design and publish elegant layouts

• XD - Design, prototype and share user 
experience



Senarai Perisian Adobe CC

• Lightroom - The cloud-based photo service

• Premiere Pro - Edit and craft polished films 
and video

• Premiere Rush - Create and share online videos 
anywhere

• Fresco - New power for the paintbrush

• After Effects - Industry standard motion 
graphics & visual effects 



Senarai Perisian Adobe CC

• Bridge - Centralize your creative assets

• Lightroom Classic - Desktop focused photo 
editing app

• Photoshop Express - Easily edit and share 
your photos in no time

• Dreamweaver - Design and develop 
modern, responsive web sites

• Animate - A new age for animation any 
platform, device and style



Senarai Perisian Adobe CC

• Character Animator – Animate in real time

• Audition – Bring stories to live with audio

• Media Encoder – Quickly output video files 
for virtually any screen

• In copy – Collaborate with copywriters and 
editors

• Prelude – Metadata invest, logging and 
rough cuts

• UXP Developer Tools – Create debug and 
package UXP-Powered Plugins



SPSS



Perisian SPSS

• SPSS merupakan singkatan kepada Statistical Package for the Social 
Sciences. Ianya adalah salah satu pakej statistik yang paling popular yang 
boleh melakukan manipulasi data yang sangat kompleks dan analisis
dengan arahan yang mudah. Ia direka untuk kegunaan secara interaktif
dan bukan interaktif (batch)

• Lesen ini adalah untuk kegunaan di makmal komputer, staf UiTM dan
pelajar pascasiswazah



Perisian SPS

• Jenis Lesen
• Network License (hanya boleh digunakan di persekitaran rangkaian

UiTM sahaja) - Makmal/Staf UiTM
• Site license (individu) - Staf UiTM/Pelajar Pasca siswazah

• Permohonan untuk mendapatkan perisian ini boleh dimajukan di sistem
https://bsu.uitm.edu.my 



ArcGIS



Perisian SPSS

• ArcGIS adalah sistem maklumat geografi (GIS) untuk bekerja dengan
peta dan maklumat geografi. Ia digunakan untuk mencipta dan
menggunakan peta, menyusun data geografi, menganalisis maklumat
dipetakan, berkongsi dan menemui maklumat geografi, menggunakan
peta dan maklumat geografi dalam pelbagai aplikasi , dan menguruskan
maklumat geografi dalam sistem database. 

• Lesen ini adalah untuk kegunaan di makmal komputer, staf dan pelajar
UiTM



Perisian SPS

• Jenis Lesen
• Network License (hanya boleh digunakan di persekitaran rangkaian

UiTM sahaja) – Makmal komputer
• Login id (individu) - Staf dan Pelajar UiTM

• Permohonan untuk mendapatkan perisian ini boleh dimajukan di sistem
https://bsu.uitm.edu.my 
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